                                                              Утверждаю:

                                                                              Глава Администрации 
Первомайского  сельского поселения 

                                                                « 01 »  августа  2014 г. 

                                                                        _____________ В.А. Подкова.
Должностная инструкция  ведущего специалиста по имущественным и земельным отношениям
1. Общие положения

1.1.  Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям

 назначается на должность и освобождается  Главой Администрации Первомайского сельского поселения. 
1.2. Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям в своей повседневной деятельности    руководствуется:

- Конституцией РФ

- Кодексами РФ 
 - Законами РФ

- Указами Президента РФ,  Постановлениями Правительства РФ

- Нормативными актами Ростовской области

- Уставом МО «Первомайское сельское поселение» 
- Настоящей должностной инструкцией
2. Задачи и обязанности

        На  ведущего специалиста по имущественным и земельным  

         отношениям  возлагаются следующие обязанности:
В соответствии с распределением функциональных обязанностей:

2.1. Осуществляет контроль за эффективным использованием земель и муниципального имущества.

2.2. Подготовка договоров аренды земельных участков, муниципального имущества сельского поселения.
2.3. Подготовка проектов постановлений Главы Администрации Первомайского сельского поселения по вопросам предоставления, изъятия права пользования земельными участками граждан.
2.4. Осуществление муниципального земельного конроля.
2.5. Участие в разрешении земельных и имущественных споров.

2.6. В пределах своей компетентности подготовка и сдача отчетности.

2.7. Подготовка документов для рассмотрения на административной комиссии.

2.8. Ведет прием граждан по земельным вопросам.

2.9. Осуществляет постоянный контроль за охраной окружающей среды и экологией.

 2.10. Выполняет разовые поручения Главы Администрации Первомайского сельского поселения.

2.11. Строго соблюдать Правила внутреннего распорядка, режим рабочего времени.
2.12  Ведение реестра муниципального имущества Первомайского с/п и документации касающейся муниципальных организаций.

3. Права 
    Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям имеет право:

3.1. В пределах своей компетенции запрашивать и получать  в установленном порядке от предприятий и учреждений, независимо от форм собственности, находящихся на территории поселения оперативные данные, справочные материалы.
3.2.  В соответствии с должностными инструкциями готовить проекты решений, постановлений.
4. Ответственность 

      Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям несет ответственность:

4.1. За   невыполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей,  предусмотренных настоящей должностной инструкцией, несет ответственность в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.
4.2. За своевременное и качественное исполнение возложенных на него задач.
С инструкцией ознакомлена: ____________       _____________________
                                                     (подпись)                                      (расшифровка подписи)  
