Утверждаю 

Глава Администрации
Первомайского сельского поселения

« 08 » апреля 2015 года
                                                                                               ________________В.А. Киселев.
Должностная инструкция  на ведущего специалиста по вопросам муниципального хозяйства
1. Общие положения

1.1 Ведущий специалист по вопросам муниципального хозяйства  назначается на должность и освобождается  Главой Администрации Первомайского сельского поселения.

1.2. Ведущий специалист по вопросам муниципального хозяйства Первомайского сельского поселения  в своей повседневной работе   руководствуется:

- Конституцией РФ

- Кодексами РФ

 - Законами РФ

- Указами Президента РФ,  Постановлениями Правительства РФ

- Нормативными документами законодательного Собрания РО и  

   Администрации области

- Постановлениями и распоряжениями Администрации района

- Решениями Районного Собрания депутатов 

- Постановлениями и распоряжениями Главы Администрации 

  первомайского сельского поселения

- Уставом МО «Первомайское сельское поселение»

- Настоящей должностной инструкцией
2. Задачи и обязанности

Ведущий специалист по вопросам муниципального хозяйства. 
2.1.Проводит подготовку и заключение договоров на электроснабжение и техническое обслуживание с энергоснабжающими организациями.
2.2.Организовывает и координирует работы по благоустройству территории поселения 
( дороги, мосты, свалки, кладбища, памятники, колодцы, ГТС)

2.3.Функционирование уличного освещения, ежемесячное снятие показаний электросчетчиков.

2.4 Осуществление  разработка и проведение мероприятий по правилам дорожной безопасности и пожарной безопасности сельского поселения.
2.5.Участие в разработке проектно-сметной документации на различные виды работ по благоустройству.

2.6.Разработка правил благоустройства, санитарного порядка территории.
2.7.Проведение мероприятий по предупреждению и ликвидации последствий ЧС.

2.8.Осуществление мероприятий по Гражданской обороне, защите населения и территории поселения от ЧС природного и техногенного характера.

2.9.Осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке.
2.10.Участие в разработке нормативно-правовой базы застройки и планировки территории поселения.

2.11.Подготовка проектов постановлений, распоряжений, касающихся благоустройства ЖКХ территории поселения.

2.12.Изготовление печатной документации.

2.13.Выполнение разовых поручений Главы Администрации Первомайского сельского поселения.

2.14. Строго соблюдать Правила внутреннего распорядка, и режим рабочего времени.
3.Права. 

            Ведущий специалист по вопросам муниципального хозяйства    имеет право:
2.1. Знакомиться с документами выше стоящих организаций, получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей.

2.2. Готовить проекты решений и постановлений в соответствии с должностными обязанностями.

2.3. Посещать в установленном порядке для исполнения обязанностей предприятия, организации независимо от форм собственности.

3. Ответственность 

         Ведущий специалист по вопросам муниципального хозяйства несет      ответственность:

3.1. За   невыполнение или ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, несет ответственность в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.
3.2. За своевременное и качественное исполнение возложенных на него задач.
С инструкцией ознакомлен      ___________________      И.В. Молчан.
