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Должностная инструкция на инспектора ВУС 
Первомайского сельского поселения.
1.Общие положения.

1.1.Инспектор ВУС назначается и увольняется Главой Администрации Первомайского     сельского поселения.

1.2.Инспектор ВУС в своей деятельности руководствуется:

        -  Конституцией РФ

        - Указами президента РФ

        - Постановлениями Правительства РФ.

        - Положением о воинском учёте РФ.

        - Нормативными документами, регулирующими взаимоотношения с органами Федерального   значения.

         - Рекомендациями, методическими указаниями военного комиссариата Кашарского района.

         - Настоящей должностной инструкцией.

2.Задачи и обязанности.

       На инспектора ВУС возлагаются следующие обязанности:

2.1. Постановка на воинский учет граждан. Проверка у граждан наличия воинских учетных    документов и отметок военкомата о постановке на воинский учет, заполнение на них карточек первичного учета.
2.2. Снятие с воинского учета граждан, пребывающих в запасе и граждан, подлежащих призыву на военную службу. Сообщение в военный комиссариат о гражданах, убывших на новое место жительства.

2.3. Внесение в документы воинского учета изменений по служебному и семейному положению, месту жительства.

2.4.Проведение сверки записей в учетных документах с записями в военных билетах граждан, пребывающих в запасе.

2.5. Выявление граждан, проживающих на территории Первомайского сельского поселения, но не стоящих на воинском учете, или не имеющих военных билетов.
2.6. Обновление карточек первичного учета.

2.7.Подготовка именных списков и карточек первичного учета на граждан, снятых с воинского учета по состоянию здоровья.

2.8.напрвление в военкомат именных списков на граждан, переменивших место жительства в пределах района.

2.9.Направление сведений в военные комиссариаты, в которых ранее состояли на воинском учете прибывшие граждане, имеющие мобпредписание.

2.10. Проверка состояния картотеки с документами воинского учета граждан, пребывающих в запасе.

2.11. Сверка документов воинского учета граждан, пребывающих в запасе с учетными данными военкомата.

2.12. Изъятие из картотек карточек на граждан, пребывающих в запасе и подлежащих снятию с воинского учета по возрасту или болезни.
2.13 Строго соблюдать правила внутреннего распорядка и режим рабочего времени.

3.Права.

3.1. Получение в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей.
4.Ответственность.

Инспектор ВУС несет ответственность:

4.1. За невыполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, несет ответственность в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.

4.2. За своевременное и качественное исполнение возложенных на него задач.

С инструкцией ознакомлена:    _____________      ____________________
                                                                                   (подпись)                            (расшифровка подписи) 
